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BEVEZETO

BEVEZETO

A Segédlet célja, hogy gyakorlati informacidkat nyujtson a hitelesités folyamatardl az Interreg VI-A NEXT
Magyarorszag—Szlovakia-Romania-Ukrajna Programban résztvevé hazai partnerek szamara, valamint
kiegészitse az altalanos, programszint(i utmutatét (Eligibility of Expenditures) a magyarorszagi specialis

kdvetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg VI-A NEXT Magyarorszag—Szlovakia-Romania-Ukrajna Program

(tovabbiakban: Program) keretében tamogatasban részesiilé6 magyar partnerekre vonatkozik.

A Segédlet a programra vonatkozé Utmutatokkal, és a kapcsolodd jogszabalyokkal egytitt értelmezendé.
A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6dé alapdokumentumok
e Palyazati felhivasok és kapcsolodd utmutatdék (Calls for Proposals and Guidelines for
Applicants);

o AKkoltségek elszamolhatosaganak szabalyai (Eligibility of Expenditures);

o Lathatdsagi Kézikdnyv és Projektpromdécios utmutato (Visual Identity Manual and Information
and publicity guidelines);

e Projektmegvalédsitasi kézikdnyv (Project Implementation Manual).

A hitelesités soran valamennyi kapcsol6doé eurdpai unios és nemzeti szintl jogszabalyi el6irast (az unios
jogszabalyi hivatkozasok a palyazati felhivasokban megtalalhatok), az Interreg VI-A NEXT Magyarorszag-
Szlovakia-Romania-Ukrajna Program szabalyait, valamint a 2021-2027 programozasi id&szakban
megvaldsuld hataron atnyulé Interreg programok végrehajtasarol szol6 241/2023. (V1. 20.) Korm. rendeletet

figyelembe kell venni.

Allami tamogatassal érintett projektek esetében eltéré szabalyok is vonatkozhatnak.

2.1 A MAGYARORSZAGI HITELESITES RENDSZERE

Az Interreg VI-A NEXT Magyarorszag—Szlovakia-Romania-Ukrajna Program projektjeinek hitelesitési
feladatait kbzpontositott ellenérzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el a
241/2023 Korm. rendelet alapjan.

A hitelesités az (EU) 2021/1059 Eurdpai Parlamenti és Tanacsi Rendelet 46.cikk (8) bekezdése szerinti,
a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett adminisztrativ,
pénzugyi, szakmai és helyszini ellen6rzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai partner az

uniés tamogatasi szerz6désben, valamint a programszintl és a jelen nemzeti szintli elszamolasi
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segédletben rogzitett kotelezettségeit a vonatkozéd unidés és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban

teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriil:
e a jévahagyott projekttel valé 6sszhang,
e agazdasagi események teljesllése,
o akoltségek kifizetése,
e avégrehajtas soran a nemzeti, az unios és a program szabalyok betartasa,
e anyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozé szabalyok betartasa,
e az allami tdmogatasokkal, a kérnyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthato
fejlédéssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa,

e beszerzési eljarasok jogi és pénzlgyi ellendrzése, 6sszeférhetetlenség vizsgalata.

A projekt megvalositasa soran és azt kdvetden, kockazat-elemzés alapjan helyszini ellenérzésre is sor
kerllhet. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi Igazgatésag
munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiils6 szakért6k végzik. A

helyszini ellenérzéseken a Nemzeti Hatésag képvisel6i is jelen lehetnek.

Az ellendrzés a kettds finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellendrzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet tertletileg illetékes Osztalya - az Interreg+
rendszeren keresztll hitelesitési nyilatkozatot (Declaration on Verification of Expenditure) allit ki az adott

id6szakban a projekt partneri jelentésben a hazai partner altal elszadmolni kivant kéltségekre vonatkozoan.

A hitelesitési nyilatkozat az Interreg+ rendszeren keresztil elektronikusan kerll kiallitasra, melyrdl a
rendszer a hazai partnernek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat Interreg+ rendszerben tarolt

elektronikus példanya a hivatalos példany.

A projektszintl elérehaladasi jelentés ellenérzése soran a Kézds Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat

modositott kiallitasat kérheti.

2.2 A PROJEKT PARTNERI JELENTES (PROJECT PARTNER REPORT) ELKESZITESENEK
ALTALANOS SZABALYAI

Minden hazai partner projekt partneri jelentést készit az Interreg+ rendszerben - az unidés tamogatasi
szerz8désben (tovabbiakban F&szerz8dés) elére meghatarozott jelentéstételi idészakok szerint — az adott
jelentéstételi idészakban megvaldsitott sajat projektrész tevékenységekre, valamint az adott jelentéstételi

idészakban felmerult és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.
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A projekt partneri jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant koltségek az Interreg+ rendszerben

eurdban kerlilnek hitelesitésre.

A hazai partnereknek biztositania kell, hogy minden informacio és aldtdmaszté dokumentum a hitelesitésre
kijelolt szervezet (magyar partnerek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.) rendelkezésére élljon
a hitelesités lefolytatdsdhoz. Amennyiben az alatdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven
allnak rendelkezésre, annak forditasat a hazai partnernek kell biztositania. A forditast nem sziikséges

hivatalos forditéiroda altal hitelesittetni.

A projekt partneri jelentést az Interreg+ rendszer Front Office fellletén keresztll kell benyujtani. Az
alatamaszté dokumentumok benyujtasa szintén a hivatkozott monitoring rendszeren keresztll térténik a
hazai partnerek rendelkezésére bocsatott utmutatd szerint. Csak megfeleléen alatamasztott koltség
szamolhaté el. A hazai partner altal zaradékolt eredeti szamlakat az elektronikus feltéltésen kivil papir
alapon nem szlikséges benyujtani a hitelesitésért felel6s szervezeti egységhez. A szamlakat a monitoring
rendszerbe kell feltdlteni. Az eredeti szamlat hazai partnernek a jogszabalyban meghatarozott hatariddig
és mddon meg kell 8rizni, és helyszini ellenérzés soran a hazai partnert az eredeti szamla bemutatasanak

kotelezettsége terheli.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kotelezéen csatolandé
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédé, tovabbi alatamasztéd

dokumentumokat kérjen be a hazai partnerektél.

2.3 JELENTESTETELI HATARIDOK

A hazai partnereknek a projekt kezdd datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benyujtaniuk az
Interreg+ rendszerben a jelentési idészak végétél szamitott 15 naptari napon beliil, a zaré projekt

partneri jelentés benyujtasi hatarideje a projekt zar6é datumat kévetd 30. naptari nap.

A hazai partner kételes projekt partneri jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 4 hénapos elszamolasi
id6szakban nem keletkeztek a projekttel kapcsolatos koltségei. A magyar partnerek szamara az uniés
tamogatasi szerz6désben megadott hataridok a projekt partneri jelentés, tovabba minden szamila
és eléirt dokumentum Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijelolt ellendrzési osztalyahoz az

Interreg+ rendszerben torténé beérkezését jelentik.

A hataridén tul érkezett projekt partneri jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek
hitelesitésére ujbdéli benyujtast kdvetden keriilhet sor. Amennyiben egy adott jelentéstételi
id6szakhoz kapcsol6dé koltség az adott jelentés ellenérzésének hataridején beliil nem hitelesithetd

le, azt egy kovetkezd idészak koltségeivel egyiitt ismételten benyujthatja az érintett hazai partner.
A felmeriilt és kifizetett koltségeket a fenti szabalyok figyelembe vételével kell elszamolni.

A programozasi idészak utols6é projekt partneri jelentéséhez kapcsoléddéan a nemzeti hatdésag eltérd

szabalyozast hatarozhat meg.
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2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a projekt partneri jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfeleld, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. projektfelelése az Interreg+ rendszeren keresztil kikiildott levélben felszélitja
a hazai partnert a mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az lizenet kikilildésének napjatdl

szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a projekt partneri jelentés hianypoétlasara.

Hianypotlas felszdlitasra dsszesen két alkalommal van lehet8ség (azonban kétszeri hianypotlas esetén a

hianypétlas benyujtasara rendelkezésre allo idétartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot).

A masodik hianypétlast kdvetden — a benyujtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fliggvényében — a
projekt partneri jelentés elutasitasra kerllhet, vagy a nem megfelel6en alatamasztott tételek levonasa utan

kertl elfogadasra.

Amennyiben hianypétlas soran a projekt partneri jelentés alatamaszté dokumentumainak javitasa
szlikséges, az Interreg+ rendszerben feltéltétt dokumentumot egyértelmii jelzéssel szilkséges ellatni,
melynek alapjan azonosithatd, hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitas médja az
alabbi lehet:

e az eredeti hibas szOveg athuzasa, mellette a helyes adat feltiintetése a javitas datumanak és a
javité személy alairasanak feltintetésével

e eredeti, hibds dokumentumra térténd hivatkozast tartalmazé kildn nyilatkozat benyujtasa.

A javitott dokumentumot az elektronikus monitoring rendszerben oly médon szikséges feltdlteni, hogy az

eredeti fajl nevét a hazai partner _HP1 vagy HP2 kiegészitéssel latja el.

2.5 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Az Interreg VI-A NEXT Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna Program keretében megvaldsuld
projektekben résztvevé magyar partnerekre a Program altal meghatérozott elszamolhatésagi szabalyok

vonatkoznak.

2.5.1. Elszamolhato6 koltségek
Az altalanos elszamolhatosagi feltételeket, valamint a koltségek idébeli elszamolhatésaganak szabalyait

az Eligibility of Expenditures c. dokumentum 2.1 és 2.2 pontja tartalmazza.

Az Eligibility of Expenditures c. dokumentum 4. fejezetében részletezett, valés koltség alapon elszamolt
személyi jellegl koltségek esetén a hivatkozott dokumentumban leirtakon kivil a jelen segédlet 3.2.2

pontjaban leirtakat is szlkséges figyelembe venni.
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2.5.2. Nem elszamolhato6 koltségek
A nem elszamolhato koltségek felsorolasa az Eligibility of Expenditures c. dokumentum 2.3 fejezetében

talalhat6. Tovabbi nem elszamolhaté koltségek:

— kalfoldi devizadk arfolyam-ingadozasabol fakadd koltségek; kulféldi deviza, vagy valuta
arfolyamatvaltasbdl eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;

— mini-bar koltségei, ;

— késObbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

— koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgaltatas, ha az

elvégzendd tevékenység a kotelez6é hatdsagi feladatok ellatasahoz kapcsoléddéan merdilt fel és

szorosan kapcsolédik a munkakoéri leirdsaban megnevezett feladatokhoz;
—  értékcsokkenés;
— kisvallalati adé (KIVA).

Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté
koltségek listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szerepl6é koltségek nem tekinthetdk

automatikusan elszamolhatonak!

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS (kiegészités az EoE 2.1 pontjahoz)

A hazai partner koteles az altala megvalédsitott projektrész koltségeire és a folyositott tamogatasra
vonatkozdan tételes és az ellenérzés céljara elkilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni annak érdekében,
hogy a projekirész gazdalkodasa egyértelmiien kdvethetd és egyéb Uzleti tranzakcidktdl elkulénithetd

legyen.

Az egyszerUsitett kdltségelszamolas alapjan a hazai partnerhez befolyé tdmogatast is ki kell mutatni

bevételként, a hazai partner projektrészre elkildnitett nyilvantartasaban.

Az egyszerUsitett koltségelszamolas alapjan befolyt, tamogatasbdl finanszirozott tevékenység kiadasait
azonban, nem szikséges a projektrészre elkuldnitett szamviteli nyilvantartasba felvinni. (Példa: személyi

koltség koltségvetési soron aranyositott atalanykdltség alapjan befolyt tamogatast sziikséges elkilonitetten
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koényvelni, mig a projektben dolgozé munkatarsak tényleges bérkifizetéseit nem kell a projektrész

elkulonitett nyilvantartasaban rogziteni)

Az elkuldnitett szamviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia
pl. az alabbiak szerint:

e  kildn munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;

o az elkuldnitésbdl egyértelmien deriljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/f6kényvi karton) az adott projekirésszel kapcsolatosan

elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkilonitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az
érintett jelentési id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza)

minden projekt partneri jelentéssel kotelezéen benyujtando.

2.7 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez hitelesitésre benyujtott szamlak az alabbi kdvetelményeknek

kell, hogy megfeleljenek:

A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag teruletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értékl szamviteli
bizonylat) esetén az adattartalom felelien meg a szamlakibocsatasra vonatkozd hatalyos
jogszabdlyoknak (ld. az &ltalanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVIL. térvény).

2. Kiilfoldon kidllitott szamlan (vagy a szamléaval azonos érték(i szamviteli bizonylaton) az aldbbi

adatoknak feltétlenul szerepelniuk kell:

a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag el8irasai szerint (pl.:

Invoice, Faktura,...);
— szamla sorszama;
— szamla kibocsatgja;
— vevl megnevezése;
— termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;
— aszamla 6sszege;

— szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.
Amennyiben az alatdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre,

annak forditasat a hazai partnernek kell biztositania.
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Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a koltségek elszamolasanal a kettdés finanszirozas barmilyen

formdja tiltott.

A papir alapu és elektronikus uton kiallitott szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok az Eligibility of

Expenditures c. dokumentum 2.1 szamu fejezetében keriiltek rogzitésre.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:

e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatumban kerdl kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlazo programon keresztul kerdl kiallitasra;

e vonatkozo6 hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. térvény) megfelelben lett kiallitva.

Elektronikus Uton kibocsatott szamla kizarélag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus szamlan

a szamla kiallitoja feltlinteti a megjegyzés rovatban az EoE-ben meghatarozott zaradékot.

2.8. BESZERZESEK

Ko6zo6s rendelkezések valamennyi beszerzési eljaras esetén

A kézbeszerzési és a beszerzési eljarasok atlathaté lefolytatasa, a diszkriminaciomentesség, az
egyenlé banasméd, a nyilvanossag, a verseny, a verseny tisztasaganak biztositdsa, valamint a piaci
ar igazolasa a beszerzési eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapveté szempontoknak valé megfelelés

a hazai partner feleléssége.

Kbézpontositott (kb6z)beszerzési eljarasokra vonatkozd szabalyok: Az ajanlatkérd koteles meggy6z8dni
arrél, hogy a kozpontositott (kbz)beszerzési eljaras személyi hatalya ala tartozik-e (azaz az egyes
koézpontositott kdzbeszerzési eljardsokban érintett szervezetnek minéstl-e) és a beszerzési igénye a
kézpontositott kdzbeszerzés targyi hatdlya ala tartozik-e, ebben az esetben elengedhetetlen

koézpontositott (k6z)beszerzés lefolytatasa.

A koOzpontositott kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodd koltségek elszamolhatésaga érdekében

javasoljuk, hogy a kdzpontositott kozbeszerzési eljaras feltételeinek fennallasa esetén a beszerzési

igény kdzponti beszerzé szervhez torténd bejelentésekor jelezzék azt, hogy

- abeszerzés finanszirozasi forrasa részben eurdpai unios forras

- amennyiben a beszerzési igényre van hatélyos keretmegallapodas, vagy a kézponti beszerzd
szervezet akként dont, hogy a beszerzési igényt sajat maga valositja meg, a részben eurépai
uniés forras elszamolhatésaganak feltétele a kdzbeszerzési zardtanusitvany rendelkezésre
allasa, amit a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére benyujtani sziikséges.

A fenti tanusitvanyok hianyaban ajanlatkérének biztositania kell azt, hogy a beszerzés teljes

folyamatat - beleértve a kdzponti beszerzé szerv altal lefolytatott elsé részt is - ellenérizhesse a

hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet.
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Amennyiben a jovahagyott beszerzési igény meglévd keretmegallapodasbdl elégithetd ki, és a
koézpontositott kdzbeszerzési eljaras elsé részének ajanlatkéréje a Kbt. szerinti kbzponti beszerzd
szerv, ajanlatkérd koteles dokumentalt formaban (pl.: képerny6kép mentése, mely igazolja a
tanusitvany meglétét, vagy a koézponti beszerz6 szerv erre vonatkozé nyilatkozata alapjan)
meggy&zdodni arrél, hogy a kézponti beszerzd szerv altal lefolytatott eljaras rendelkezik-e eurdpai unids
tdmogatdsbdl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok ellen8rzésének eredményeképp kiallitott, tamogato
tartalmi zarotanusitvannyal. Ezen kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik része alapjan
megkotott szerzédés/megrendeld ellenértéke kizardlag abban az esetben nyujthaté be elszamolasra,
amennyiben a kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras elsé része igazoltan rendelkezik a Kdzbeszerzési

Fellgyeleti Féosztaly altal kiallitott tanusitvannyal.

A kézponti beszerzé szerv a benyujtott beszerzési igény biralata soran — abban az esetben is, ha a
finanszirozasi forras részben eurdpai uniés forras - donthet ugy is, hogy a beszerzés lebonyolitasat
maga végzi el. Ebben az esetben — figyelemmel arra, hogy ajanlatkéréként a kdzponti beszerzd szerv
jar el — a Partner koteles jelezni a kdzponti beszerzé szerv felé a tanusitvany beszerzésének
szlkségességét, mivel annak megléte a projektben felmerllé koéltség elszdmolasanak feltétele.
Zarétanusitvany hianya esetén, kizarélag abban az esetben kerllhetnek hitelesitésre a vonatkozo
koltségek, amennyiben a Partner a kdzponti beszerz§ szerv éaltal lefolytatott eljaras dokumentumait is
telieskorlien a hitelesitési tevékenységre Kkijeldlt szervezet részére ellenérzésre rendelkezésre
bocsajtja.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a beszerzési igény sajat hataskorbe torténd jovahagyasa esetén a

koézbeszerzési dokumentacio teljeskorl benyujtasa sziikséges!

Amennyiben a hazai partner szervezet a projektben felmeruld beszerzési igényét egy a beszerzési
igény felmerllését megel6z6en lefolytatott (k6z)beszerzési eljdras alapjan megkdtott
keretmegallapodasboll/keretszerz6déshdl kivanja kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgaltatasok

vonatkozasaban, Ujabb (kbz)beszerzési eljarast nem kell lefolytatnia abban az esetben, ha

- a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras
rendelkezik a KFF altal kiallitott zarétanusitvannyal és a KFF altal kiallitott zaro tanusitvany
a hazai partner altal benyujtasra kerll a hitelesitési tevekenyseégre kijelolt szervezet
részére. A KFF zaro tanusitvany benyujtasanak esetén a
keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére irdnyuld  kdzbeszerzési eljaras
dokumentumait nem kell ellenérzésre benyujtani. Ezen tulmenéen a hazai partner koteles
igazolni azt, hogy a sajat belsd szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyuijtott
szerz8dését/megrendelését a keretmegallapodas/keretszerzédés terhére igénybevenni. A
hazai partner az altalanos elszamolasi szabalyoknak megfeleléen koteles az eljaras
masodik részének szabalyszer(i lefolytatasat igazold valamennyi dokumentumot
benyujtani.
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- a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kdzbeszerzési eljaras nem
rendelkezik KFF tanusitvannyal, a hazai partner az altalanos elszamolasi szabalyoknak
megfeleléen biztositia a beszerzési igeny felmerulését megel6zéen lefolytatott
kdzbeszerzési eljards dokumentumainak ellenérzését a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére. Ezen tulmenden a hazai partner koteles igazolni azt, hogy a sajat belsé
szabalyai alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerzédését/megrendelését a
keretszerzédés terhére igénybevenni.

- ha a keretmegallapodas/keretszerz6dés nem kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen
kerllt megkoétésre, abban az esetben a piaci ar igazolasa mindenképpen szikséges. Ezen
tulmendéen a hazai partner koteles igazolni azt, hogy a sajat belsé szabalyai alapjan kételes
az elszamolasra benyujtott szerzédését/megrendelését a keretszerzd8dés terhére

igénybevenni.

e A kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok nem jogszer( lefolytatdsa esetén az Eurdpai
Bizottsag C(2019)3452 szamu ,az Unié altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott
kiadasokra vonatkozdoan a kozbeszerzési szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal
végrehajtandd pénzugyi korrekciok megallapitasardl szolod iranymutatas meghatérozasarol és
jévahagyasarol”’ sz6l6 hatarozata szerinti pénziigyi korrekciok kerlilnek alkalmazasra. Amennyiben
valamely esetre a hatarozat nem ad iranymutatast, Ugy az eset sulyossaga alapjan keril az el nem

szamolhaté 6sszeg meghatarozasra.

Kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé értékii beszerzések

A projekt végrehajtasa soran a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzések esetén a hazai partner felel6ssége

betartani a torvény elirasait.

A 241/2023. (V1.20.) Korm. rendelet 17. § (5) bekezdés alapjan a hazai partner a projekt partneri jelentés
benyujtasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsolédéan, amelyet érintéen kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasara volt koteles, az elektronikusan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras elektronikus
dokumentumainak az elektronikus kdézbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) valé hozzé&férési
jogat, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet rendelkezésére bocsatja. A hazai partner altal az EKR-
hez biztositott hozzaférést kdveten a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet az EKR-béI letdlti a
kézbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat, és feltélti az Interreg+ rendszerbe. Amennyiben a hazai
partner az EKR-ben lefolytatott kbzbeszerzési eljaras dokumentumait vagy annak egy részét az Interreg+
rendszerbe feltdltotte, a feltdltott dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet nem veszi
figyelembe. Amennyiben a Kbt. rendelkezései szerint az elektronikus Uton torténé kapcsolattartast nem kell
alkalmazni, vagy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara nem az EKR-ben kerllt sor, a hazai partner koteles

a dokumentumokat az Interreg+ rendszerbe feltolteni.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat aldtamaszté dokumentumok nem allnak teljeskorien

rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre Kkijeldlt szervezet hianypotlasi felhivast kild ki, vagy a
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rendelkezésre allo6 dokumentumok alapjan dont a kdltségek egészének vagy részének elfogadhatésagarol,
a jelentés jovahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti, tovabba dénthet

a Kdzbeszerzési Dontébizottsag elbtti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérél.

A hazai partner valamennyi az EKR-ben lefolytatott és ellenérzésre benyujtott kbzbeszerzési eljardshoz
kapcsolddoan, kozbeszerzési eljarasonként, koteles benyujtani a ,Nyilatkozat az elektronikus
kézbeszerzési rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasrél” szolé nyilatkozatot (3. sz. melléklet). A
nem EKR-ben lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetében pedig kiilon nyilatkozatot kételes benyuijtani
arrél, hogy indult-e elézetes vitarendezés, jogorvoslati eljaras a kdzbeszerzési eljarast vagy az annak
alapjan megkotott szerzdédést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor kerilt-e az eljaras alapjan megkoétott

szerz6dés modositasara.

Minden kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6déshez kapcsoldéddan kiallitott szamla
esetében a hazai partner koteles nyilatkozni a szerzédés teljesitésébe bevont alvallalkozokrél. Az ehhez

kapcsolodo alatamasztd dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet barmikor kérheti.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehet6séget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ala nem tartozo
szervezetek részére arra, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat dnként vallaljak, melyet célszer(

alkalmazni a projektek megvalésitasa soran.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A hazai partner a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kbdtelezettség ala nem tartozé valamennyi beszerzése esetén
koteles a piaci araknak vald megfelelés igazolasara, kivéve, ha a program szabalyai szerint a piaci ar

igazolasa nem sziikséges.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen utmutaté 4. sz. mellékletét
képezb Beszerzési utmutato (a tovabbiakban: Beszerzési utmutatd) tartalmazza. Amennyiben a Beszerzési
utmutaté és a jelen elszamolasi segédlet rendelkezései kozott eltérés van, a Beszerzési uUtmutatd

rendelkezései az irdnyadok.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy az Eligibility of Expenditures cimi dokumentum 3.4 és 3.5 valamint 3.6
pontja a beszerzésekre, valamint az Osszeférhetetlenség kérdéskorét érintéen tovabbi rendelkezéseket

tartalmaz.

A piaci ar alatamasztasanak megfeleléségét a hitelesitésért felelés szervezet jogosult ellendrizni.
Ellenérzéskor a piaci ar vizsgalatanal online elérhetd informaciok is felhasznalasra kerulhetnek (pl.

arésszehasonlitd oldalak, online nyomdai kalkulatorok, webshopok, stb.).

Abban az esetben, ha a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet allaspontja szerint a hazai partner
beszerzése szerinti szerz8déses ar a jellemzé piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar
igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg, a hitelesitési

tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a koltség elutasitasara/megtagadasara. A koltségek elfogadasa
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a szokasos piaci arral 6sszhangban torténik, az elszamolasra benyujtott és a piaci ar kdzotti kiildonbség

levonasra kerul a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altal.

A hazai partner a projekt partneri jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan kifizetéshez
kapcsoldddan, amelyet érintéen az Eligibility of Expenditures cim{ dokumentum szerinti beszerzési eljaras
lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerz6désnek és

az esetleges szerz6désmodositasnak a dokumentumait az Interreg+ rendszerbe feltolti.

A hazai partner minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére piaci
aratigazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,Nyilatkozat a piaci ar igazolasara” cimi dokumentum

(5. sz. melléklet) kitdltésére és annak benyujtasara.

A netté 10 000 eurot eléré vagy meghaladé beszerzés esetében az Eligibility of Expenditures cimi
dokumentum altal meghatarozott vonatkozé eljarasrend alkalmazand6 azzal a kiegészitéssel, hogy a
szerz6dést megalapoz6é dontéshez szikséges a beszerzési utmutatd rendelekzéseinek megfelelé
minimum 3, érvényes, 06sszehasonlithatdé, azonos ajanlattételi hataridére vonatkozd, 6sszegében
egyertelmi, egymastol és a hazai partnertél fiiggetlen, irasos ajanlat® rendelkezésre allasa. A Kbt. 9. § (1)
bekezdés h)-i) pontja szerint in-house szervezetnek mindsilé ajanlattevé kivételével? csak fliggetlen
ajanlattevével kothetd szerzddés. In-house szervezettel t6rténd szerz6déskotés esetén a minimum 3, az
ebben a bekezdésben leirt rendelkezéseknek megfeleld ajanlatnak az in-house szervezet ajanlatan felll

kell rendelkezésre allnia.

Nem flggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tdmogatast igényld, illetve hazai partner vagy tulajdonosa
(irényité vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult
személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja, tulajdonosi, fenntartéi,
vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely
olyan szallitétol szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyité vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a
szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés
2. pontja szerinti hozzatartozdja a hazai partner szervezetében vagy a masik ajanlattevé szervezetében
tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezeldi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol.
Nem fliggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tamogatast igényld, illetve a hazai partner vagy masik

ajanlattev® vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak minésul.

Nem mindsiinek egymastol fliggetlennek azoktol a szervezetektdl szarmazo ajanlatok, amely szervezetek
kozott a Ptk. 8:2. §-a szerinti tdbbségi befolyas all fenn, vagy amelyek alapitdi, tagjai, feligyel6bizottsagi

tagjai, vagy vezet6 tisztségviselbi kozott a 8:1. § (1) 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozoi viszony all fenn.

1 ajanlatnak mindsil pl.: benyujtott drajanlat; kinyomtatott és ddtumozott arkatalégus, hivatalos arlista

2 In-house szervezetnek az a jogi személy mindsiil, amely felett a hazai partner a sajat szervezeti egységei felettihez hasonlé kontrollt gyakorol,
dontd befolydssal rendelkezik annak stratégiai céljai meghatdrozdsaban és miikodésével kapcsolatos jelentés dontéseinek meghozataldban,
valamint amelyben kdzvetlen magantSke-részesedés nincsen, és amely éves nettd drbevételének tobb mint 80%-a kontrollt gyakorlé hazai
partner vagy a hazai partner altal e pont szerint kontrollalt mas jogi személlyel kotott vagy kdtendd szerzGdések teljesitésébdl szarmazik.
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A netté 10 000 euré alatti beszerzések esetében a piaci ar igazolast, piackutatast alatamaszto
dokumentumokat  benyuljtani nem  szikséges a jelentéshez, azonban a kapcsolédo
szerz6dést/megrendelét illetve az ezeket megalapozd ajanlatkérést és ajanlatot (illetve megrendel6t
amennyiben a beszerzés jellege, Osszetettsége azt indokolja) szikséges benyujtani. A hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany, valamint a piaci ar megfeleléségének
ellenérzésére. A hazai partner a netté 10 000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a fentiekben
ismertetett 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolddé ,Nyilatkozat a netté 10 000

euro alatti beszerzésekrél” (6. sz. melléklet) cimi nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

e A hazai partner felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerz8déskotési eljaras,

valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

e Csak olyan koltségek szamolhaték el, amelyek megfeleinek a Beszerzési utmutato

rendelkezéseinek.

e A hazai partner a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettség ala nem tartozé beszerzései esetében
is koteles figyelemmel lenni kiléndsen a Kbt. részekre bontas tilalmara, valamint az in-house

szervezetekre vonatkozo el6irasara.

e Partnerségen bellil a partnerek a projekten bellli feladatok ellatasara egymassal nem
szerz8dhetnek.

o Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhatonak mindsiil az a beszerzés is, amelyben olyan
személy érintett (egyéni vallalkozdéként vagy gazdasagi szervezet képviseletében) az
ajanlattételben, aki ugyanabban a projektben mas projekt partnernél valamilyen funkciots tolt be.
Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a Beszerzési Utmutaté az dsszeférhetetlenség tekintetében

tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

2.9 ALTALANOS FORGALMI ADO

2.9.1. AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhatd koéltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a
szamlat benyuijté partner AFA levonasra (visszaigénylésére) jogosult adéalany vagy nem. A partnernek
err6l minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz.
melléklet):

3 |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a partner képviseldje,
olyan személyek, akik szamara a projektbdl munkabér keril elszamolasra, stb.
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e A partner nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 6sszeg keriil
figyelembevételre.

e A partner alanya az AFA-nak. A palyazatban megjelélt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
koltségeihez kapcsolodd AFA-t levonja (visszaigényli). Az elszamolasnal az AFA nélkiili (netto)
0sszeg kertl figyelembevételre.

e A partner alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolodd AFA-t nem vonhatja le (igényelheti vissza). Az elszamolasnal az AFA-val

ndvelt (bruttd) 6sszeg kertl figyelembevételre.

2.9.2 AFA elszamolasa forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kdvetkez6képpen alakulhat:

e Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhatd
koltségnek), az elszamolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az
alatdmasztd dokumentumok benyUjtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem
szlikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés
soran ellendrizheti).

e Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat,
illetve ha a partner AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhat6 kéltség), akkor a
hazai partner a szamlan szereplé netté 6sszeg elszamolasahoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyuijtja be. Az AFA 6sszeg elszamolasahoz AFA-6sszesitét, az AFA
NAYV felé torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast
nyujt be.

(Amennyiben a hazai partner éves AFA bevalld, gy az AFA 6sszegét abban az
idészakban szamolhatja el, melyben az AFA bevallast benyuijtotta, és az adébevallasban
szerepl6 fizetendd AFA 6sszegének befizetését megtette (és ezt bankszamla kivonattal ala
is tamasztotta).

Amennyiben az AFA bevallasat kizarélag a megvaldsitasi idészakon kiviil tudja benyuijtani,
ugy egyedi Iranyitdé Hatdsag altal kiadott engedély megléte mellett lehetésége van a hazai
partnernek az AFA elszamolasara az AFA dsszesit6, valamint az AFA NAV felé torténd
kifizetésének bankszamla kivonattal térténél igazolasaval is elszamolni az AFA 6sszegét
(utélagos AFA bevallas bemutatasanak terhe mellett).

A szamlan szerepld netté dsszeg elszamolasa illetve az AFA dsszeg elszamolasa eltérd
elszdmolasi idészakokban is torténhet: abban az elszamolasi idé6szakban kell benydujtani,
amikor kifizetésre kerdilt.

Forditott adézas esetén a 2. melléklet csatolasa sziikséges.
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2.10. ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

Az unidés tamogatési szerz6dések eurdban koéttetnek, a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatai okiratok euréban
kerulnek kiallitasra, a tdmogatas folydsitasa is eurdban torténik, fuggetlenul attdl, hogy a hazai partner
koltsége forintban vagy devizdban keletkezett. A magyar partnereknek a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft-hez benyuijtott jelentésiikben a felmertilt és kifizetett kdltségeiket eurdban kell feltlintetnitk. A
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott idészakban elszamolhaté koltségekre vonatkozo

hitelesitési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A magyar partnereknek a nem euréban felmerilt koltségeket (forint, és mas kulféldi pénznem) az Europai
Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban érvényes INFOREURO arfolyamon kell

euréra atvaltaniuk. (https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-

contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en)

Figyelem! Az eurdban felmerilt koltségeket az elszamolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar partner altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a

fenti médszerekkel Gjra eurdra visszavaltani.

2.11. BANKSZAMLAKIVONAT KULDESE AZ UNIOS TAMOGATAS BEERKEZESEROL

A 241/2023. (VI. 20.) Korm. rendelet 10. § (4) és 13. § (6) bekezdése alapjan valamennyi hazai partner
koteles bankszamlakivonat masolatdnak megkuldésével igazolni az uniés tamogatas beérkezését. A
bankszadmlakivonat masolatat, valamint a ,Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt kdltségekrdl” cimi (9. sz.
melléklet), vonatkozé adatokkal kitoltott és cégszerlien alairt dokumentumot, valamint annak
szerkeszthetd, Excel-formatumu valtozatat a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. felelés szervezeti

egységéhez szilkkséges e-mailen benyujtani a jovairas idépontjatél szamitott 15 naptari napon belil.

KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kdvetkez8 koltségkategériakban szamolhatdk el kéltségek:

Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administration costs)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation)

Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services)

Eszkdz6k koltségei (Equipment)

2 T o

Infrastruktura és épitések koltségei (Infrastructure and works)

A koltségtipusok elszamolasahoz szikséges informacidkat az Eligibility of Expenditures c. dokumentum

tartalmazza részletesen. (3. Specific Cost Category Provisions).
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Fontos tovabba, hogy az el6készitési koltségek elszamolasi szabalyait az Eligibility of Expenditures c.

dokumentum 2.2 pontja tartalmazza.

3.1 Személyi koltségek (Staff cost) (kiegészités az EoE 3.1 pontjahoz)

3.1.1. Aranyositott atalanykoltség (flat rate) személyi kdltségek elszamolasanak szabalyai:

Az Interreg VI-A NEXT Magyarorszdg-Szlovakia-Romania-Ukrajna  Program keretében a személyi
koltségek altaldnos szabalyként aranyositott atalanykdltség (flat rate) modszerrel szamolhatdk el. Ebben
az esetben a koltségek kifizetésének tényét nem kell dokumentumokkal alatdmasztani, ugyanakkor a
munkavalloi statusz fennallasa nyilatkozattal igazolandé. Abban az idészakban, amikor nem rendelkezik

munkavallaléval a hazai partner, nem szamolhaté el személyi koltség flat rate médszerrel.

3.1.2. A valés koltség alapu (real cost) személyi jellegi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A valos koltség alapu személyi jellegl koltségek elszamolasanak részletes szabalyait az Eligibility of
Expenditures dokumentum 4. fejezete részletezi. A hivatkozott szabalyokon tul az aldbbi szabalyokat is

szlkséges figyelembe venni:

Személyi jellegii koltség akkor elszamolhaté, ha
- nem all fenn kettds finanszirozas, illetve tamogatas halmozédas;
- a projektre forditott személyi koltségek elkilonitett kdnyvelése biztositott;
- a projekt tartalma alapjan indokolhaté a projektre elszamolni kivant bér/célfeladat mértéke.

Felhivjuk egyuttal a figyelmet arra, hogy a 2011. évi CLXXXIX. tv. 72. § -nek valé megfelelést is

biztositani sziikséges.

Személyi jellegli koltséget elszamolni egy adott munkavallalé vonatkozasaban vagy az adott
munkavallalé projektre forditott munkabére alapjan vagy az adott munkavallaléra vonatkozé

célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

Az adott munkavallalét tartalmazo elsé jelentéstételi idészakban valasztott elszamolasi médszeren

a projekt életciklusa soran nincs lehetéség valtoztatni.

Tekintettel arra, hogy a személyi koltség valos koltség alapu elszamolasa esetén a kéltség a projekt
keretében vallalt eredmény elérése érdekében meriil fel, ezért a koltség elszdmolasahoz az
eredmény késziiltségi fokanak megfeleld, teljesitéshez kapcsolddd alatamaszté dokumentumok
bekiildése sziikséges. Az alatamaszté dokumentumok bekiildése kizarélag a projekt keretében
vallalt szakmai eredmény vonatkozasaban sziikséges és nem sziikséges bekiildeni a kapcsolédéan

végrehajtott esetleges beszerzések, szamlak, illetve egyéb pénziigyi dokumentumok anyagait.
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A célfeladat kiiras/egyéb munkaszerzédés elszdmolasa soran a kovetkezé szabalyok betartasa

szilkséges:

A hazai partner alkalmazasaban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszefliggésben keletkezett atmeneti tdbbletfeladat ellatasa céljabol megallapitott célfeladat kiiras

elszamolhato koltségnek minésdul.

A célfeladat kiiras kizarolag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé rendes
munkaszerz6dése alapjan jar6 alapbére (sem részben, sem egészben) nem kertl elszamolasra a projekt

terhére.

A célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhaté el a

programban:
¢ Az elszamolast munkavallaldonként kell elkésziteni.
e Az elszamolashoz be kell nyujtani a munkavallalé érvényes munkaszerzédését és a célfeladat
kiirasat.
« A célfeladat kiiras alapjan elszamolhaté 6sszeg 12 hoénap* alatt nem haladhatia meg a
munkavallalé célfeladat kiirasakor érvényes havi alapbérének kétszeresét. Kormanytisztvisel6k

esetében alapbér alatt az illetmény értendd. Kézalkalmazottak esetében alapbér alatt a 2011. évi

CXCIX. térvény a kbézszolgalati tisztviseldkrdl 131. § (2) szerinti illetmény értendd.

« A célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél szdlé megallapodasban

szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:
- aprojekt azonosité szama/projekt cime/ACRONYM;

a projekt keretében elvégzendd feladatok pontos targya és tartalma;

a célfeladat teljesitésének hatarideje;

a kifizetendd céljuttatas 6sszege.

« A tartalmi elemek barmelyikének hianya a célfeladat el nem szamolhatdésagat vonja maga utan.

« A feladat megallapitasardl szol6 iratban tovabba célszerli megjeldini a feladat végrehajtdsanak

teljesitését igazold személyt, a teljesités esetleges specialis feltételeit (pl. x oldalas szakmai

4 megvaldsitas honapjainak szama a naptari évtdl fiiggetlenil
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beszamold, stb.), illetéleg azokat a kritériumokat, melyek alapjan megallapitasra keril a célfeladat

teljesulése.

« A célfeladat elszdmolasa esetén benyujtandé dokumentumok listaja megegyezik az Eligibility of
Expenditures c. dokumentum 4. fejezetében leirt, teljes munkaid6 elszamolasa esetén felsorolt
dokumentumokkal, kiegészitve a Kkiirt feladat elvégzését igazold teljesitésigazolassal, mely

tartalmazza az igazolt id6északban elvégzett feladatok listajat.

« Acélfeladat elszamolhatésaganak tovabbi feltétele a célfeladat irasba foglalasa, amelynek datuma
nem lehet késébbi mint a célfeladat megallapitasanak napja. A célfeladat keretében elszamolni
kivant céljuttatas a célfeladat irasba foglalasanak datumatél kezdve szamolhatdé el a projekt

terhére.

Jelen alfejezetben meghatarozott szabalyokat sziikséges alkalmazni akkor is, ha egy munkavallalénak
ugyanazon munkaltatéval® tobb munkaszerzédése is van. Ebben az esetben a projekt megvalositasa

érdekében kotott munkaszerzddésre a célfeladat fentiekben részletezett szabdalyai vonatkoznak.

Tuléra

A tuldra csak abban az esetben szamolhaté el, ha kdzvetlenul a projekttel kapcsolatosan mertilt fel, és a
munkaidgyi dokumentumokban szerepl6é tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti jogszabalyi
el6irasokkal, a szervezet bels6 miikddési szabalyzataval és munkaid® nyilvantartassal alatamasztott. A
tuléra elrendelésérdl szolé dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre valé hivatkozast, annak részletes
indokolasat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell elvégezni, tovabba a tuldéra elrendelésének
konkrét indokat részletesen bemutatva azokat a kdrilményeket, amelyek a tuléra keretében elvégzendd
feladat normal munkaidd8ben torténd elvégzését nem tették lehetévé. Részmunkaidés munkavallalo

esetében a tulérat ardnyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

Tovabbi kiegészités:

« Megbizasi dij elszamolasa a személyi jellegl koltségek soron nem lehetséges.
« Akisvallalati adé (KIVA) elszamolasa nem lehetséges.

« Tappénz nem elszamolhaté koltségnek mindsul.

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon Kkiviil

benyujtandé dokumentumok:

o Lista a projektben résztvevé személyekrél (melyben szerepel az adott munkavallalé neve,

projektben betoltott szerepe és a projektre forditott munkaidd szazaléka és a brutté bére).

5 Onkormanyzatok és hivatalaik elszamolasi szempontbdl egyazon munkaltaténak minésiilnek. A fenti szabaly minden hazai
partnerre vonatkozik, nem csak énkormanyzatok és hivatalaik esetére.
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« A munkabér- és béren kivuli juttatasok, valamint ugyanezen tételekkel kapcsolatos adok, jarulékok
csoportos utalasa esetén a hazai partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszegek

tartalmazzak az adott munkavallalé jaranddsagait és kdzterheket is.

« Amennyiben cafeteria kerul elszamolasra, a fentieken felll tovabbi alatdmaszté dokumentumok
benyujtasa szukséges: cafeteria szabalyzat, cafeteria nyilatkozat, cafeteria elemhez kapcsol6dé

szamla masolata, cafeteria elem munkavallalo részére torténd atadasat igazolé dokumentum, stb.

« Amennyiben a projektben célfeladatért jaré dijazas, illetve egyazon munkavallaléval kététt masodik
munkaszerz6dés alapjan kifizetett bér keril elszamolasra, ugy a projekten kivili feladatokra
vonatkozo alap munkaszerzédés (kinevezés) benyujtasa is szikséges a kettds finanszirozas fenn

nem allasanak alatamasztasa érdekében.

« A személyi jellegl koltségek kiszamitasahoz a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. 4ltal kiadott

segédtabla kitoltése és benyujtédsa szikséges (7. sz melléklet).

3.2 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure) (kiegészités az EoE
3.2 pontjahoz)

Irodai és adminisztrativ koltségek aranyositott atalanykoltség (flat rate) szabaly alapjan szamolhatok
el, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. llyen koltségkategoériara
kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi koltségek flat rate

alapon keriilnek elszamolasra.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat
becsatolni a hazai partnernek a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ kdltségeket

kozvetlen koltségként nem lehet mas koéltségvetési soron elszamolni.

3.3 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation) (kiegészités az EoE 3.3 pontjahoz)
Utazasi és szallaskoltségek koltségvetési sorbdl a projekt megvaldsitasahoz szikséges utazasi és
szallaskoltségek finanszirozhatok (projekt talalkozokon vald részvétel, projekt helyszinek latogatasa, a

Programban résztvevd szervezetekkel torténd talalkozok, szeminariumok, konferenciak stb.).

Az utazasi és szdllaskodltségek aranyositott atalanykoltség (flat rate) szabaly alapjan keriinek
elszadmolasra, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. llyen
koltségkategoriara kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi

koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra.

Az utazasi és szallaskoltségekkel kapcsolatban a tényleges koltségek felmerilését nem sziikséges
szamlakkal igazolni, azonban a projekt megvalésitasa soran legalabb egy utazas megvalésulasat
projekt partneri jelentésben bemutatni vagy barmilyen mas, a tevékenyég megvaldsulasat

alatamaszté dokumentummal alatdmasztani sziikséges.
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3.4 Kiils6 szakértdi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services costs) (kiegészités az
EoE 3.4 pontjahoz)

Kilsé szakértk és szolgaltatasok koltségkategoridaban a projektek koltségvetésének terhére, kiilsé féltsl
(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kdzvetlenul kapcsolodd szolgaltatasok
igénybevételének koltségei szamolhatok el. llyen koltségkategoériara kizarélag abban az esetben

lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra.

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon kiviil

benyujtandé dokumentumok:

« Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalédik (pl.

tanulmany, kiadvany, szoérélap, prospektus, kdnyv stb.), a végtermék elektronikus példanya;

« Amennyiben a szakért6i szerz8dés keretében kiadvany késziil, az elkésziilt végleges — bekotott,
nyomdai uton eléallitott - kiadvanyrdél készitett fotét is be kell nyujtani, nem elegendd a ,nyers”

valtozat becsatolasa;

« Az elszamolashoz csatolni szikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakért arrdl nyilatkozik,
hogy az altala elkészitett tanulmany mas Eurépai Unids, vagy hazai finanszirozasbdl megvalédsitott
palyazatban nem kerllt elszamolasra; tovabba uj szellemi termék jott Iétre, amely korabban nem
létezett, megjelentetésre, kiadasra nem kerult, hivatkozasi listaja teljes, valamint a hazai partner

korlatozasmentes felhasznaloi jogot szerzett, sajat céljaira korlatozas nélkil hasznalhatja.

« Az online vagy hibrid formaban megvaldsulé rendezvények esetében:

o arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listaja;

o online rendezvény linkjének kikuldését igazol6é e-mail;

o arendezvény szerz8dés szerinti megvaldsulasat igazold képernydfotd (pl. tolmacsolas,
online konferencia helyiség bérlése, moderator kdltsége, stb.);

o arendezvényen résztvevok jelenlétének igazolasa képernyéfotéval, vagy szoftverbdl
generalt listaval amely alapjan a rendezvényen résztvevok szama és neve egyarant
beazonosithato;
tovabba kérjik a rendezvény — ide nem értve a partnerek kozti bels6 megbeszéléseket -
linkjét tartalmaz6 meghivét a tervezett eseményt megelz6en a hitelesitésre kijeldlt

szervezet részére megkuldeni.

« Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakeért6 bérszamfejté lapja, vagy szaml3ja;
- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat;
- Jarulékok befizetését igazold bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén), valamint
a hazai partner képviseldjének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott

megbizottal kapcsolatos kdzterheket.
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3.5 Eszk6zo6k (Equipment costs) (kiegészités az EoE 3.5 pontjahoz)

Az eszkOzbeszerzés koltségkategoriaban azok a projekthez kapcsolddd eszkdzbeszerzések, a
beszerzésekhez kapcsolddo oktatasi, telepitési, belizemelési koltségek és eszkdzbérlések szamolhatok el,
amelyek nélkildzhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz és a jovahagyott palyazatban szerepelnek,
valamint amelyek az adminisztrativ koltségkategoériaban nem kertltek elszamolasra. A beszerzett eszk6z6k
sem a projektmegvaldsitas, sem a fenntartasi idészak alatt sem jelzaloggal, sem garanciaval nem
terhelhetéek. Fontos, hogy az eszkdzbeszerzésekhez kapcsolodd oktatasi, telepitési és belzemelési
koltségek kizarolag akkor szamolhatdk el, ha az ajanlatkérés nem csupan az eszkdzok megvasarlasarra,
hanem azok belzemeléshez kapcsolédd tevékenységek ellatasara is vonatkozott. llyen
koltségkategoériara kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget elszamolni, ha a személyi

koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra.
Az eszkdzok rendeltetésiik alapjan két csoportba sorolhaték:

o Altalanos irodaszerek (pl. papir, toll), kis értékii eszkdzok és szolgaltatasok, stb., melyeket a
projektmenedzsment napi munkaja soran hasznal. Ezek az eszkdzOk az irodai és adminisztrativ
koltségsorbdl finanszirozhatok.

e Szakmai tartalom vonatkozasu/tematikus eszk6zok, melyek kozvetlenil kapcsoldédnak a projekt
eredményekhez és melyeket a projekt célcsoportja hasznal a projekt célokkal 6ésszhangban. A

tematikus eszkdz0k az infrastruktura és épités koltségkategdériahoz is kapcsolddhatnak.

Az eszkdzbeszerzés koltségkategoridban elszamolt eszkdzok a tdbbi koltségkategdridban nem
szerepeltethetéek (pl.: kozvetett koltségként adminisztrativ kéltség atalany altal nem lefedett tételek

kerilhetnek csak elszamolasra).

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:
o Adott id6szakban bérelt eszkdzok koltségei elszamolhatok;

o Azon tematikus eszkdzdk beszerzésének a koltsége, melyeket nem kizarléag a projekt keretében
hasznalnak, csak megfeleld modszerrel alatamasztva, a projektre forditott aranyban szamolhatoak
el;

o Az eszkdzt a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt id6tartama alatt, tovabba a rendeltetését és
a berendezés tulajdonjogat nem lehet véaltoztatni projekt befejezési datumatél szamitott legalabb 5

évig;
e A beszerzett eszk6zOk jelzaloggal és/vagy garanciaval sem a projektmegvalésitas sem a

fenntartasi idészak alatt nem terhelhetéek.

o Elélegszamla részszamlaval egyutt szamolhat6 el. El8legszamla, melynek kiallitasa a vallalkoz6

és a hazai partner kdzott megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és
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gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhatd, azonban az elélegszamla az eléleg

elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerul hitelesitésre;

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon kiviil

benyujtandé dokumentumok:

« Leltar/allomanyba vétel dokumentacidja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozé

utalas;
o Targyi eszk6z karton;
« Atadas-atvételi jegyzokonyviszallitdlevél;
« Az esetleges jotéllas, garancia, biztositék stb. iratanyaga;

o Képek a beszerzett eszkdzrél, amelyeken az azokon elhelyezett nyilvanossagi elemek lathatok;

Helyszini ellenbrzés sorén a tovabbi szempontok kertilnek ellenbrzésre:

e az elszamolt eszkbz ténylegesen beszerzésre kerult, és a palyazati formanyomtatvanyban
megjeldlt helyen kerult elhelyezésre;

e a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepl eszkoz kerult beszerzésre;

e abeszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak;

e a beszerzett eszkdzdkdn a program kotelezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertultek;

e az eszkdzbeszerzés vagy —bérlés a hazai partner kdnyvelésében megfeleléen szerepel.

3.6 Infrastruktura és épitések (Infrastructure and works) (kiegészités az EoE 3.6 pontjahoz)
Epitési és beruhazasi tevékenységek olyan épiileten, vagy ingatlanon valésithatok meg, melyek legaléabb
a projekt zarasat kdveté6 10 évig a hazai partner, az allam, vagy megyei/helyi dnkorményzat sajat

tulajdondban vannak.

Az épitési koltségek elszamolhatéak meglévé épllet felljitasara, bdévitésére vagy Uj beruhazas
létrehozasaval kapcsolatban. A megvaldsithatdésagi-, kérnyezeti hatastanulmany, tervezéi koéltségek,
miszaki ellenérzés, és barmilyen egyéb, a beruhazas megvaldsitasahoz kapcsol6dd szolgaltatast a
koltségek jellegétdl fliggéen vagy a személyi jellegii koltségek, vagy a kiilsé szakérték koltségkategoriaban
kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsolodd eszkdzbeszerzésekre is; abban
az esetben, ha azok az infrastruktura és épités koltségkategoridba nem besorolhatéak, azokat az eszk6z
koltségkategéridban kell elszamolni. Az épitési engedély koéltsége az infrastruktura és épitési

koltségkategériaban szamolhaté el.

Az infrastruktura és épitések koltségkategoriara kizarélag abban az esetben lehetséges koltséget

elszamolni, ha a személyi koltségek flat rate alapon keriilnek elszamolasra.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:
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A lefolytatott beszerzések megfelelnek a jelen elszamolasi segédlet 2.8. Beszerzések fejezetben
el6irt szabalyoknak. A szallitd(-k) kivalasztasa soran a fentebb hivatkozott rendelkezéseknek

megfeleléen kell eljarni;

ElSlegszamla részszamlaval egyutt szamolhaté el. El6legszamla, melynek kiallitdsa a vallalkozé
és a hazai partner kdzott megkotodtt szerz6désben a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és
gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre keriilt, elszamolhatd, azonban az elélegszamla az eléleg

elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyutt kerul hitelesitésre;

Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkak egy masik, nagyobb beruhazas
keretében valésulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek egyértelmiien

beazonosithatdéaknak kell lennie.

Az elszamolashoz sziikséges, Eligibility of Expenditures c. dokumentumban foglaltakon kiviil

benyujtandé dokumentumok:

Amennyiben a beruhazas nem engedély koételes, indokolt esetben a hitelesitési tevékenységre

kijelolt szervezet kérésére az ezt alatamaszté hatdésagi igazolas;
Tulajdoni lap;

Miszaki atadas-atvételi jegyzdkonyv;

Leltarba vételi-/allomanyba vételi bizonylatok;

Eredeti, m{iszaki ellendr altal igazolt, vonatkozé kdnyvelési szabalyoknak megfeleld, részletes

szamla;
A megrendeld altal kiallitott, a kivitelezd és a milszaki ellenér altal is alairt teljesitésigazolas;

Az épitési koltségek teljes dokumentaciojanak részét képezik tovabba a palyazat, valamint az

unios tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd dokumentumok is.

A beruhézéasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

a beruhazas a jovahagyott palyazatban foglaltaknak megfeleléen ténylegesen megvalosult, az
elszamolni kivant kéltségekhez kapcsolédd munkak megvalodsultak;

a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak;

a hazai partner kényvelésében megfelel6en szerepel,

a program kotelez6 nyilvanossagi elemei elhelyezésre kertltek.

4, TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program elGirasait a palyazati utmutaté mellékletét képezé Lathatésagi Kézikdnyv és Projektpromdcios

utmutaté (Visual Identify Manual and Information and publicity guidelines)
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cim( dokumentum tartalmazza. Emellett kérjik, vegyék figyelembe az alabbi jogszabalyok vonatkozé
szabalyait is: Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060 rendelete, az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2021/1059 rendelete, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2021/1529 rendelete.

5. MODOSITASOK KEZELESE

A projektrészben bekovetkezett valtozasokat a hazai partner kételes haladéktalanul, de legfeljebb 8 naptari

napon belll irdsban bejelenteni a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére.

A bejelentési kotelezettséggel és a modositasok kezelésével kapcsolatban tovabbi tajékoztatast a kijeldlt

kontroller nyuijt.

6. ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG:

Minden hazai partnernek eleget kell tennie az unids horizontalis politikak szabalyainak. Az esélyegyenl6ség
és fenntarthatod fejl6dés szempontjaira palyazatban tett vallalasok teljesitésérél a projekt egészére

Osszesitetten a Projekt Elérehaladasi Jelentésben szamolnak be a projekt partnerek.

7. KETTOS FINANSZIROZAS

A kettés finanszirozas barmilyen formaja tiltott az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2021/1060
Rendelete 63. cikk (9) bekezdés és az INTERREG VI-A NEXT Magyarorszag-Szlovékia-Romania-Ukrajna
Program szabalyainak megfeleléen.

A kett8s finanszirozas elkerilése érdekében a 2.6 és a 2.7 fejezetekben foglaltak betartasa minden hazai

partner szamara koételezd.

8. MELLEKLETEK

Afa nyilatkozat

Afa 6sszesité forditott ad6zas esetén
Nyilatkozat a kbzbeszerzési eljarasokrol
Beszerzési utmutato

Nyilatkozat a piaci ar igazolasara

Nyilatkozat a netté 10 000 euro alatti beszerzésekrél

N o g M DN P

Segédlet az Interreg VI-A NEXT Magyarorszag-Szlovékia-Romania-Ukrajna Program keretében

valods koltség alapon elszamolt bérekhez

o

Hazai partner nyilatkozatai

Nyilatkozat a jévahagyott és atutalt koltségekrdl.
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9. INFORMACIO A HITELESITESI TEVEKENYSEGRE KIJELOLT SZERVEZETROL
MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.
Nemzetkézi Igazgatdésag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
4700 Matészalka, Szalkai Laszl6 u. 11

tel: 06 44 500 230
e-mail: mateszalka@szpi.hu

Honlap: https://next.huskroua-cbc.eu/#
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